MAlgrupp: Personer med lite férkunskaper, motsvarande genomgangen
Dator PC -grundkurs.

Kursens genomforande: Omfattar 5 x 3 studietimmar. Tag
garna med egen barbar dator.

Tillgdng finns alltid till féreningens datorer utrustade med
operativsystemet Microsoft Windows 10 Windows 11

och Microsoft Office-program.

Kursinnehall:

Grundkunskap om datorn, skrivbordet, tangentbordet och musen
Spara i datorn, pa USB-minne, i olika molntjanster och pa extern harddisk
Skarmklipp

Windows 10, Windows 11 - genomgang

Utforskaren, installningar och appar

Internet och e-post, meddelanden, kontakter, favoriter, flikar
Hantera, organisera och spara dokument och bilder filer och mappar
Uppdateringar, sakerhet, antivirusprogram

Skrivare, forhandsgranska, utskrift

Tradlds dverforing, WiFi, Bluetooth, AirPrint

Introduktion i Windows Word

Menyflikar, olika stilar, teckenstorlek, centrera, héger, vanster, justera
Punktlista, tabeller, infoga bilder

Infoga 6vriga Office-program (PowerPoint, Excel, OneNote)

Ovriga 6nskemal frédn deltagarna

Kursmaterial: Eget material

Deltagaravgift: Medlem SeniorNet Norrképing 350 kr, ej medlem 450 kr.

Ovrig info:
Kaffe/Te serveras i paus.

Kursen arrangeras av SeniorNet Norrkdping i
samarbete med Studieférbundet Vuxenskolan
[ |
[ — .

Studieforbundet

Vuxenskolan



